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STELLENAUSSCHREIBUNG

Kaufmann/-frau im Gesundheitswesen
fiir unsere Verwaltung (m/w/d)

Unser Familienunternehmen sucht tatkraftige Unterstiitzung. Als Gesundheitsdienstleister und Handwerksbetrieb bieten
wir hochste Qualitat unseren Kunden gegentiber. Sie mochten einen neuen Weg einschlagen und ein Teil unseres lebendigen
Arbeitsumfeldes werden? Dann sind Sie genau richtig!

lhr Profil:
Abgeschlossene, anerkannte Ausbildung
Von Vorteil: Erstellung von Kostenvoranschldgen, Auftragen und Rechnungen
Selbststandige, qualitdtsbewusste und kundenorientierte Arbeitsweise
Fachlich kompetentes, sicheres und gepflegtes Auftreten
Teamfahig, zuverldssig und belastbar
Ein gepflegtes Erscheinungsbild

lhre Tatigkeiten:
Kunden empfangen
Erstellen von Rechnungen und Kostenvoranschldgen
Ausflihren von allgemeinen kaufmannischen Tatigkeiten mittels EDV
Kundendaten erfassen
Leistungen mit Krankenkassen abrechnen
Verordnungen anfordern
Materialien und Produkte beschaffen
Telefonischer Kontkt zu Kunden und Krankenkassen
Planen und Organisieren von Verwaltungsvorgdngen

Was wir bieten:
Direkten Einstieg zum ndachstmaoglichen Termin
Leistungsgerechte Verglitung
Vollzeitarbeit 40 Stunden
Freundliches familidres Team
Interessante und zukunftssichere Arbeitsplitze
Interne Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten
Bereitstellung von Dienstbekleidung
Gestaltungsspielraum und Entwicklungspotential

Unser Kontakt:

Bitte eine vollstandige Bewerbung an Sanitdtshaus Riepe GmbH & Co KG
z.H. Hans-Peter Ludwig, Hagener Str. 153, 58099 Hagen oder an bewerbung@riepe-hagen.de

Weitere Infos: www.riepe-hagen.de @



